Steinmaur %

Primarschule Steinmaur

Fur unsere Schule mit zirka 300 Schilerinnen und Schiler suchen wir per sofort oder nach
Vereinbarung einen/e Nachfolger/in als

Leiter/in Schulverwaltung (75 %)

Ihre Hauptaufgaben

» Fihren der Schulverwaltung im Sinne eines Dienstleistungs- und Kompetenzzentrums zur
Sicherstellung des Schulbetriebs.

= Fachkompetente, kundenorientierte und gesetzeskonforme Dienstleistungserbringung fur die
Schulpflege, die Schulleitung, die Tagesstrukturen sowie weitere Ansprechpartner.

= Umsetzung der politisch-strategischen Ziele und Vorgaben der Schulpflege

*= Vor- und Nachbereitung von Sitzungen, inkl. Protokollfihrung.

lhr Profil

= Mehrjahrige Erfahrung in der Schulverwaltung und den abgeschlossenen Lehrgang dipl.
Schulverwaltungsleiter/in SIB oder Sie sind bereit,diese Aushildung zu absolvieren.

» Vertiefte Kenntnisse des Verwaltungs- und Schulrechts, des 6ffentlichen Personalrechts sowie
auch im Bereich des 6ffentlichen Finanz- und Rechnungswesens.

= Eine stilsichere miindliche und schriftliche Ausdrucksweise.
Erfahrung in der Projektarbeit.

» |Interdisziplindres, l6sungs- und konsensorientiertes Arbeiten sowie ein hohes Mass an Flexibilitat.

= Breite Kenntnisse im MS-Office.

Wir bieten

» Ein interessantes und abwechslungsreiches Aufgabengebiet und der Méglichkeit bei der
weiteren Entwicklung unserer Schule aktiv mitzuwirken. Es erwartet Sie eine konstruktive
Zusammenarbeit zwischen Schulpflege, Schulleitung und Schulverwaltung.lhr Arbeitsplatz
befindet sich im Herzen des Schulgebaudes.

Einblicke in unsere Primarschule erhalten Sie unter www.primarschule-steinmaur.ch.

Fuhlen Sie sich angesprochen oder haben Sie noch Fragen? Weitere Auskuinfte erteilt Ihnen gerne
Franziska Rickli, Prasidentin Schulpflege, Tel. 079 364 04 21.

Wir freuen uns auf die Bewerbung einer aufgeschlossenen, humorvollen und belastbaren
Personlichkeit, die sich mit ihren Fachkenntnissen und ihrem Kénnen einbringt und die
herausfordernden Aufgaben einer Schule meistert. Ihre vollstandigen Bewerbungsunterlagen senden
Sie bitte bis am 31. August 2018 als komplette pdf-Datei an: franziska.rickli@steinmaur.ch


http://www.primarschule-steinmaur.ch/



