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Mitten im Zürcher Unterland sind wir mit unserer Schule für rund 300 Kinder und Jugendliche 

vom Kindergarten bis zur 6. Klasse da, um sie auf ihrem Weg ins Erwachsenenleben zu be-

gleiten. Mit einem starken Team aus etwa 80 Mitarbeitenden und einer modernen Infrastruk-

tur haben wir hier beste Voraussetzungen, um unsere Schüler:innen auf eine selbstbe-

stimmte Zukunft vorzubereiten. Unsere Schule befindet sich in einer spannenden Entwick-

lungsphase. Themen wie Digitalisierung, moderne Verwaltungsprozesse und die Weiterent-

wicklung unserer Organisation stehen aktuell im Fokus. Gleichzeitig machen wir uns gemein-

sam auf den Weg zu unserer Vision 2035. Aufgrund der bevorstehenden Pensionierung der 

aktuellen Stelleninhaberin,  

fehlt uns fast nichts, ausser… DU! 

 

Leiter:in Schulverwaltung 80–100% in Steinmaur,  

ab dem 1. Oktober 2026 oder nach Vereinbarung 

 

DICH spricht an: 

• Schule ist eine spannende Herausfor-

derung 

• Fachliche und personelle Führung 

• Personaladministration mit Lohnadmi-

nistration  

• Schulverwaltung ist ein Dienstleistungs-

zentrum 

• Zusammenarbeit im Team und mit ver-

schiedenen Anspruchsgruppen 

• Digitalisierung 

• Weiterentwicklung 

 

Das zeichnet DICH aus: 

• Erfahrung in der Schulverwaltung  

• Ausbildung dipl. Schulverwaltungslei-

ter/in abgeschlossen oder bereit zu ab-

solvieren 

• Verwaltungs- und Schulrecht sowie 

Personalrecht sind dir vertraut 

• Klare mündlich und schriftliche Aus-

drucksweise machen dir Spass 

• Unter Office verstehst du nicht nur Büro 

• Eine Selbstständige, lösungs- und kon-

sensorientierte Arbeitsweise liegt dir 

• du bewahrst die Ruhe und deinen Hu-

mor, auch in hektischen Situationen

Unsere Vorzüge: 

• Eine abwechslungsreiche, interessante und verantwortungsvolle Tätigkeit in lebendigem  

Umfeld 

• Ein schöner Arbeitsplatz im Herzen des Schulhauses, der von Zürich, Winterthur und überall 

vom Zürcher Unterland aus in weniger als einer halben Stunde erreichbar ist (mit Gratispark-

platz!) mit moderner Infrastruktur. 

• Der Lohn basiert auf dem kantonalen Lohnreglement 01, Klasse 17 

 

Noch Fragen?  

Franziska Rickli, Schulpflegepräsidentin, oder Ursula Sommer, Leiterin Schulverwaltung, freuen 

sich, von dir zu hören, Telefon 044 847 32 00. www.primarschule-steinmaur.ch 

Wir freuen uns über deine vollständige Bewerbung: schulverwaltung@steinmaur.ch 

 

 

 


